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ДОКУМЕНТАЦИЯ

Открытый запрос цен на право заключения договора поставки канцелярских товаров, для нужд ОАО «Тываэнерго», № 13.2-11/8.2-0017.
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Документация о проведении открытого запроса цен № 13.2-11/8.2-0017 на право заключения договора поставки канцелярских товаров,  для нужд ОАО «Тываэнерго»

г. Кызыл                                                                                                                               14.01.2014 г.

1. Открытое Акционерное Общество «Тываэнерго» (далее - ОАО «Тываэнерго») расположенное по адресу: 667001, Республика Тыва, г. Кызыл, ул. Рабочая, 4, являющееся Организатором (далее – Организатор) настоящим объявляет о проведении процедуры открытого запроса цен № 13.2-11/8.2-0017  и приглашает юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее – поставщики) подавать свои предложения на право заключения договора поставки средств моющих для нужд ОАО «Тываэнерго» (далее – продукция).
1.  Заказчик запроса цен: ОАО «Тываэнерго», расположенное по адресу: 667001, Республика Тыва, г. Кызыл, ул. Рабочая, 4, для нужд ОАО «Тываэнерго».
1. [bookmark: _Toc223408451]Место поставки: склад Покупателя: 667004, Республика Тыва, г. Кызыл, ул. Колхозная, 2, в соответствии с техническим заданием.
1. [bookmark: _GoBack]Предельная цена без учёта НДС 18%: 316 922,36 руб. (Триста шестнадцать тысяч девятьсот двадцать два  рубля 36 копеек).
1. [bookmark: _Ref93209175]Подробное описание поставляемой продукции содержится в приложении №1 к  документации, проект договора содержится в приложении №2 к документации, образцы форм документов, необходимых при формировании предложения, содержатся в приложении № 3 к документации. 
1. Для справок обращаться:
- по организационным вопросам – Кузнецова Надежда Алексеевна – специалист отдела закупок и материально – технического обеспечения ОАО «Тываэнерго», тел. (394-22) 9-84-43, e-mail:  Kuznecova_NA@tuva.mrsk-sib.ru
- по техническим вопросам – Яскина Ирина Владимировна - Специалист 1 категории отдела управления делами ОАО «Тываэнерго», тел. (39422) 9-84-48, e-mail: tuvaenergo@tuva.mrsk-sib.ru  
1. Оплата поставленной продукции осуществляется в соответствии с условиями оплаты, установленными Заказчиком.
1. Поставщик имеет право подать только одно предложение. В случае подачи поставщиком нескольких предложений все они будут отклонены без рассмотрения по существу. Не допускается подача предложений на отдельные позиции или часть объема по какой-либо из позиций вышеуказанного перечня продукции.
1. Предложение должно быть оформлено по форме, приведенной в приложении № 3 к настоящему извещению, и быть действительным не менее чем 90 (календарных) дней с подачи предложения. Предложение должно быть подписано лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица поставщика без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности. Предложение должно быть скреплено печатью поставщика, оформлено на фирменном бланке, зарегистрировано в соответствии с установленными правилами делопроизводства.
1. Все цены в предложении должны включать все налоги и другие обязательные платежи, стоимость всех сопутствующих работ (услуг), а также все скидки, предлагаемые поставщиком.
1. Не допускается подача предложений на отдельные позиции или часть объема по какой-либо из позиций перечня продукции приведённого в настоящей документации.
1. Цена предложения не должна превышать плановую (предельную) стоимость продукции, указанную в п. 4 настоящей документации.
1. Обязательства Участников запроса цен, связанные с подачей Предложений на поставку продукции (далее – Предложение), обеспечиваются неустойкой в размере 2%от предлагаемой участником цены (с учетом НДС).
1. Неустойкой обеспечиваются следующие обязательства Участника запроса цен:
–	обязательство не изменять и не отзывать Предложение в течение срока действия;
–	обязательство не представлять заведомо ложные сведения или намеренно не искажать информацию или документы, приведенные в составе Предложения;
–	обязательство заключить договор в установленном настоящим Извещение о проведении запроса цен порядке.
1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения вышеупомянутых обязательств, Участник запроса цен обязан в десятидневный срок после выставления Организатором запроса цен требования об уплате неустойки перечислить сумму неустойки по указанным в этом требовании реквизитам.
1. Текст настоящего раздела вместе с текстом поданного Предложения имеют силу письменного соглашения о неустойке.
1. Организатор запроса цен оставляет за собой право по своему усмотрению истребовать только часть суммы неустойки.
1. Отсутствие в тексте Предложения на поставку продукции обязательств Участника запроса цен о выплате неустойки в соответствии с Извещением о проведении запроса цен или отражение в конкурентном предложении обязательств о неустойке, не соответствующих вышеизложенным требованиям, может являться основанием для отклонения конкурентного предложения Участника запроса цен.
1. [bookmark: _Toc223408478][bookmark: _Ref223496384]Предложение должно быть подано на русском языке. Все цены должны быть выражены в российских рублях.
1. Предложение должно быть подано до 10.00 часов «по московскому времени» 21.01.2014г. в следующем порядке: Участники должны обеспечить подачу своих предложений в соответствии с правилами и регламентом ЭТП «Сбербанк АСТ».
1. Оценка Предложений осуществляется Конкурсной Комиссией (далее Комиссия) и иными лицами (экспертами и специалистами), привлеченными Комиссией по запросу цен. Оценка Предложений включает отборочную стадию, оценочную стадию:
[bookmark: _Ref55304418]В рамках отборочной стадии Комиссия проверяет:
· правильность оформления Предложений и их соответствие требованиям настоящей Документации по запросу цен по существу;
· соответствие Участников требованиям настоящей Документации по запросу цен;
· соответствие предложения на поставку продукции требованиям настоящей Документации по запросу цен.
[bookmark: _Ref55304419]В рамках отборочной стадии Комиссия может запросить Участников разъяснения или дополнения их Предложений, в том числе представления отсутствующих документов. При этом Комиссия не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть Предложения.
[bookmark: _Ref55307002]При проверке правильности оформления Предложения Комиссия вправе не обращать внимания на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо Предложения. Комиссия с письменного согласия Участника также может исправлять очевидные арифметические и грамматические ошибки.
По результатам проведения отборочной стадии Комиссия имеет право отклонить Предложения, которые:
· в существенной мере не отвечают требованиям к оформлению настоящей Документации по запросу цен;
· поданы Участниками, которые не отвечают требованиям настоящей Документации по запросу цен;
· поданы Участниками, не предоставившими документы, требуемые настоящей документацией, либо в представленных документах имеются недостоверные сведения об Участнике или о предлагаемой им продукции;
· содержат предложения, по существу не отвечающие техническим, коммерческим или договорным требованиям настоящей Документации по запросу цен;
· содержат очевидные арифметические или грамматические ошибки, с исправлением которых не согласился Участник.
Предложение Участника может быть отклонено на основании заключения службы безопасности Заказчика.
В рамках оценочной стадии Комиссия оценивает и (проводит ранжирование) предложений по степени предпочтительности для Заказчика, исходя из следующего критерия: стоимость поставки (продукции).
1. Организатор в разумный срок определит победителя. Единственным критерием для определения победителя является наименьшая цена коммерческого предложения при условии соответствия самого предложения и предлагаемой продукции условиям настоящего запроса цен.
1. Организатор оставляет за собой право предоставить участникам возможность добровольно повысить предпочтительность их предложений путем снижения первоначальной (указанной в коммерческом предложении) цены (процедура переторжки, при условии сохранения остальных положений предложения без изменений.
1. Если Ваше предложение заинтересует организатора, в целях заключения договора Вам необходимо представить следующий пакет документов:
-    заверенные поставщиком копии бухгалтерского баланса;
-    заверенные поставщиком копии учредительных документов;
-  заверенные поставщиком копии свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, свидетельство о внесении в единый государственный реестр юр. лиц; 
-    копии лицензий на осуществление деятельности [при необходимости]. 
При заключении договора с Победителем запроса цен Заказчик может затребовать документы, подтверждающие соответствие предлагаемой продукции установленным требованиям.
1. В течение 20-ти дней после определения Победителя Заказчик уведомит его об этом и подпишет Договор поставки вышеуказанной продукции на условиях настоящего запроса цен и предложения Победителя.
1. В случае, если победители запроса цен:
	- не подпишут договор поставки с Заказчиком в установленные для заключения договора сроки;
	- откажутся от подписания договора с Заказчиком на условиях, определяемых в соответствии с Требованиями к закупаемой продукции и условиям Договоров;
	- не выполнят другие условия, предусмотренные настоящим Извещением, то они утрачивают статус Победителей, а Организатор имеет право выбрать иных Победителей из числа остальных действующих в пределах срока оферты Предложения.
1. Заказчик имеет право в одностороннем порядке изменить предусмотренные документацией объемы поставки в меньшую сторону с соответствующим пересмотром стоимости договора, отказаться от всех полученных предложений, от итогов запроса цен по любой причине или прекратить процедуру запроса цен в любой момент, не неся при этом никакой ответственности перед поставщиками
Настоящий запрос цен не является офертой или публичной офертой Заказчика. Данная процедура запроса цен не является процедурой проведения конкурса. Заказчик имеет право отказаться от всех полученных предложений по любой причине или прекратить процедуру запроса цен в любой момент, не неся при этом никакой ответственности перед поставщиками

	

	
Приложение: 1. Техническое задание;
2. Проект договора.
3. Форма Предложения на поставку продукции;













Приложение № 3
к документации от 14.01.2014. № 13.2-11/8.2-0017
Образцы основных форм документов, включаемых в предложение

	
БЛАНК ОРГАНИЗАЦИИ




	

№_______ от _______2013г.
	
Председателю конкурсной комиссии ОАО «Тываэнерго» - Бочкаревой Т.А.


Предложение на поставку продукции

Уважаемые господа!

Изучив запрос цен № 13.2-11/8.2-0017 от 14.01.2014г., предлагаем поставку канцелярских товаров для нужд ОАО «Тываэнерго».В итоговую стоимость Предложения включены все налоги и обязательные платежи, все скидки, а также следующие сопутствующие работы (услуги): [приводится перечень и характеристики сопутствующих работ (услуг)].
Данное Предложение имеет статус оферты и действительно до__.__.201_г.
Общая стоимость Предложения без учёта НДС 18%: 
Кроме того НДС 18%:
Общая стоимость Предложения с учётом НДС 18%: 
[bookmark: _Hlt440565644]Настоящее Предложение вместе с Извещением о проведении открытого запроса цен от 05.02.2014 г. имеет силу письменного соглашения о неустойке в обеспечение обязательств, связанных с участием в открытом запросе цен на сумму:  _________ рублей (с учетом НДС) [приводится сумма 2% неустойки от суммы лота)].

Приложение: 
1. Коммерческое предложение.
2. Анкета Участника.
3. Сведения о собственниках участника запроса цен.
4. Согласие на обработку персональных данных.

С уважением,
	_______________________________
(должность ответственного лица Поставщика)
	_______________________________
(подпись, расшифровка подписи)


_______________________________
(печать Поставщика
1
Открытый запрос цен  № 13.2-11/8.2-0017
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Открытый запрос цен  № 13.2-11/8.2-0017

Коммерческое предложение 
Открытый запрос цен на право заключения договора 
Поставки канцелярских товаров для нужд ОАО «Тываэнерго» № 13.2-11/8.2-0017

Наименование и адрес Участника: _________________________________

Приложение №___ к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Коммерческое предложение
Наименование и адрес Участника конкурса: _________________________________
Таблица-1. Расчет стоимости поставляемой продукции

	№ п/п
	Наименование ТМЦ и оборудования
	Полная характеристика (комплектация) ТМЦ и оборудования
	Ед. измерения
	Кол-во ед. измерения
	Цена договора, руб.
( без учета НДС)
	Цена договора, руб.
( cучетом НДС)

	
	
	
	
	
	Цена за ед. измерения, руб.
	Всего, руб.
	Цена за ед. 
измерения, руб.
	Всего, руб.

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	X
	
	X



Цена товара включает все затраты Поставщика, связанные с выполнением поставок, в том числе расходы на транспортировку товара до грузополучателя и разгрузку товара, страховые взносы, налоги, сборы, платежи и другие обязательные отчисления, производимые Поставщиком в соответствии с установленным законодательством порядком.





Таблица-2. Расчет стоимости поставляемой продукции с учетом дополнительных услуг
	№ п/п
	Наименование статьи расходов
	Стоимость, руб. с НДС

	1. 
	Стоимость продукции (итого таблицы-1)
	

	2. 
	Стоимость дополнительных услуг (расшифровать, какие дополнительные услуги должны быть включены в стоимость)
	

	3. 
	Прочие расходы (расшифровать с указанием каждого конкретного вида расходов)
	

	…
	и т.д.
	

	
	ИТОГО (1 + 2 + …)
	



Таблица-3. Прочие коммерческие условия поставки продукции
	№ п/п
	Наименование
	Значение

	
	Срок начала поставки
	

	
	Срок завершения поставки
	

	
	График поставки
	

	
	Условия оплаты
	

	
	Гарантийный срок
	

	…
	и т.д.
	


____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


Инструкции по заполнению
Участник Закупочной процедуры приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное коммерческое предложение.
Участник Закупочной процедуры указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
В таблице-1 приводится расчет стоимости самой продукции без учета стоимости дополнительных услуг. Цена единицы и общая стоимость в таблице-1 должны включать все таможенные пошлины, налоги (включая НДС) и другие обязательные платежи в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, все транспортные и страховые расходы, расходы на погрузку-разгрузку согласно требованиям разделов 
В таблице-2 приводится расчет стоимости дополнительных услуг. При этом в графе 1 таблицы-2 указывается общая стоимость продукции из таблицы-1 (графа «ИТОГО»).
В таблице-3 приводятся иные параметры коммерческого предложения Участника Закупочной процедуры.



Анкета Участника
Открытый запрос цен на право заключения договора 
Поставки канцелярских товаров для нужд ОАО «Тываэнерго» № 13.2-11/8.2-0017


Наименование и адрес Участника: ______________________________

	№  п/ п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника
	

	1. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	1. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	1. 
	ИНН Участника
	

	1. 
	Юридический адрес
	

	1. 
	Почтовый адрес
	

	1. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	1. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	1. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	1. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	1. 
	Адрес электронной почты Участника
	

	1. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	1. 
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника
	

	1. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	




____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
конец формы
[bookmark: _Toc223408570]
Инструкции по заполнению
· Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты.
· Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
· Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».
· В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.    

______________________            ___________________________________
                          (подпись)                                                (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
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	Сведения о собственниках участника запроса цен (включая конечных бенефециаров)

	
	

	
	

	 
	Информация о собственниках участника конкурса (включая конечных бенефециаров)

	 
	 

	 
	наименование  участника закупки
	информация о цепочке собственников участника, включая бенефициаров (в том числе конечных)

	№ п.п.
	ИНН
	ОГРН
	наименование краткое
	код ОКВЭД
	ФИО руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	№
	ИНН
	ОГРН
	Наименование/ФИО
	адрес регистрации
	серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физ.лиц)
	руководитель/участник/акционер/бенефициар
	 информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


____________________________________
(подпись, М.П.)
___________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы
Инструкции по заполнению
	Форма заполняется на все предприятия группы, включая дочерние и зависимые общества, совокупная доля прямого и (или) косвенного участия которых составляет более 50%.
При заполнении формы в отношении участников, являющихся зарубежными компаниями, также необходимо раскрытие информации об акционерах, владеющих более 5 % акций.
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Согласие на обработку персональных данных

Я, _________________________________________________________________,
(фамилия имя отчество)
зарегистрирован по адресу:_________________________________________________
________________________________________________________________________,
документ , удостоверяющий личность: _______________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(данные паспорта (или иного документа, удостоверяющего личность): серия, номер, дата выдачи и выдавший орган)
даю согласие Операторам: ОАО «Тываэнерго» (адрес 667001, г. Кызыл, улица Рабочая, дом 4), Министерству энергетики Российской Федерации (адрес 107996, г. Москва, ГПС-6, улица Щепкина, дом 42) или по их поручению  иной организации на обработку моих персональных данных, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.
Персональные данные, на обработку которых дается согласие: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, данные паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, ИНН, адрес регистрации.
Цель обработки персональных данных: направление в Правительство Российской Федерации информации и документов согласно поручению Председателя Правительства Российской Федерации от 28.12.2011г. №ВП-П13-9308.
Мне известно, что обработка Операторами моих персональных данных осуществляется в информационных системах, с применением электронных и бумажных носителей информации.
Настоящее согласие действует с даты его подписания
до даты его отзыва в письменной форме.


«____» _______________2012г.           __________________ ____________________ 
                              дата                                                                                      подпись                                           Фамилия И.О.
М.П.
конец формы
[bookmark: _Toc266173628]





Примечание:
Форма согласия на обработку персональных данных заполняется на всех физических лиц указанных в сведениях о собственниках участника запроса цен (включая конечных бенефициаров.)
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Справка о наличии у участника связей, носящих характер 
аффилированности с сотрудниками Заказчика или Организатора
[bookmark: _Toc98251776]

Уважаемые господа!
При рассмотрении нашей закупочной заявки просим учесть следующие сведения о наличии у {указывается наименование участника}связей, носящих характер аффилированности с лицами, являющимися {указывается кем являются эти лица, пример: учредители, сотрудники, и т.д.}Заказчика {и/или Организатора}а именно:
1. {указывается Ф.И.О. лица, его место работы, должность; кратко описывается почему по мнению связи между данным лицом и участником   могут быть расценены как аффилированность};
1. {указывается Ф.И.О. лица, его должность, кратко описывается почему связи между данным лицом и участником   могут быть расценены как аффилированность};
1. ……
_______________________________                               ____________________________
(Подпись уполномоченного представителя)				(ФИО и должность подписавшего)
	МП


Инструкция по заполнению*
Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
Участники должен заполнить приведенное выше информационное письмо, указав всех лиц которые, по его мнению, могут быть признаны аффилированными с ним. В случае если, по мнению участника   таких лиц нет, то в письме пишется фраза «При рассмотрении нашей закупочной заявки просим учесть, что у {указывается наименование участника} НЕТ связей, которые могут быть признаны носящими характер аффилированности с лицами так или иначе связанными с Заказчиком, Организатором.
При составлении данного письма участник   должен учесть, что сокрытие любой информации о наличии связей, носящих характер аффилированности между участником   и любыми лицам так или иначе связанными с Заказчиком, Организатором может быть признано закупочной комиссией существенным нарушением условий данной закупочной процедуры, и повлечь отклонение заявки такого участника.
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