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1. O01mue moJj1oKeHus

1.1. Hacrosmee Ilonoxenue o Kopnoparusaom cexperape AO «Poccetn Cubupb
TriBasuepro» (nanee — [lonoxxeHnue) BIASETCS BHYTPEHHUM JIOKYMEHTOM AKIIMOHEPHOTO
obmectBa «Poccern Cubups TriBasHepro» (nanee — OO1IECTBO), ONPEIEISAIONTIM CTaTyC
Kopnopatusnoro cekperaps OOmiectBa, TpeOOBaHMS K €ro KaHAMJATYpe, MOPSIOK
u30paHust U mpekpamieHus nonHomounii KoprnopatuBHoro cexperapss OOiiectBa, €ro
NOJYMHEHHOCTh M MOPSAJAOK B3auMojeucTBus ¢ opranamu OOmiecTBa M CTPYKTYpHBIMU
noapazaeneausMu  OOIIecTBa, yCTaHABIMBAIOIIMM (YHKIUH, TpaBa U OOS3aHHOCTU
KopnopatuBHoro cekperaps OOmiecTBa, a TakXe PpEryJupyIOLIMM HHbIE BOMPOCHI
nesitenbHOcTH KopropatuBHoro cekperapst O61iecTna.

1.2. Hacrosmiee Ilonmoxkenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJIATEIHCTBOM
Poccuiickoit @eaepanuu, Ycrapom OO01iecTBa 1 BHYTPEHHUMH TOKyMeHTamu O01ecTBa.

1.3. KoprnopatuHbiii cekperapb OOImecTBa SBISETCA JOJDKHOCTHBIM JIUIIOM
OOmecTBa, oOecreunBaromuM coomoaenne OOIIecTBOM 3aKOHOAaTeIbcTBa Poccuiickoi
®enepanuu, YcraBa O01ecTBa 1 BHyTPEHHUX TO0KyMeHTOB O0111ecTBa, rapaHTUPYIOIMINX
peanu3anuio mpaB ¥ 3aKOHHBIX HHTEPECOB akliMoHepoB OO1IecTBa.

1.4. B cBoeit gesarensHocTH  KopmopatuBHbli  cekperapp  OOmiecta
PYKOBOJCTBYETCS 3aKOHOJaTenbCTBOM Poccuiickoit ®@enepaunu, YcraBom OOmiecTBa u
BHYTPEHHUMH JoKyMeHTamu OOmiectBa, pemeHussMu OOHIMX COOpaHMN aKIMOHEPOB
O6mectBa, CoBera qupexktopoB OobmiecTBa u HacToAmuM [lonoxeHuem.

1.5. KoprnoparuBnbiii cekperapp OOmiecTBa B3aMMOJEHCTBYET C OpraHaMu
yIpaBIIEHUsA, CTPYKTYPHBIMH Tojpa3feneHusmMu OO1iecTBa B TOl Mepe, B KOTOPOH 3TO
HEOoOXOIMMO JJisl HaJJiexaniero ucrnoiHeHus ¢yHkuui KopmopaTuBHOro cexperaps
OO61ecTBa, ycTaHOBIEHHBIX HacToAmuM [lonoxxenunem.

1.6. PykoBoguTenum CTPYKTypHBIX mozapaszaeineHuit OOmecTsa COACUCTBYIOT
KopniopatuBHoMy cekpetapro OO01iecTBa B OCYIIECTBICHIUH UM CBOMX (YHKIIM B TOPSIKE
U CPOKH, YCTAaHOBJIEHHBIE OPraHU3AlMOHHO-PACTIOPSAUTENBHBIM JoKyMeHTOM OO1iecTBa
U o0ecreynBalolie CBOEBPEMEHHOE M IOJIHOE IpenocTasieHue KoprnoparuBHomy
cekperapro O6miecTBa HHPOPMALIMK B LEJISIX HAAJIEKANIETO UCTIOTHEHUS BO3T0KEHHBIX
Ha Hero (QyHKIUI 1o oOecnedeHHro Tekymend aesTenbHOCTH CoBeTa IUPEKTOPOB
OO01ecTBa.

1.7. KopnopatusHsblii cekperapp OO11ecTBa SBISETCS JUMLOM, TOJAKOHTPOJIBHBIM U
NOJI0TYETHBIM HemnocpeAacTBeHHO Coery aupekTopoB OOmiecTBa, aJMUHUCTPATUBHO
nopuuHstomumMmcs ['enepansHoMy aupektopy O61iecTsa.

1.8. Csenenus o KoprnoparuBHoMm cekperape OOImiecTBa pa3MemialoTcs Ha cailte
O6miectBa B cetu «MIHTEpHETY, a Takke B TOJ0BOM oT4yeTe OOIIecTBa B TOM XK€ 00beMe,
YTO U 00BEM CBEACHMI, TPETyCMOTPEHHBIX JJI PACKPBITUS B OTHOLIEHUH YwieHOB CoBeTa
nupekTopoB OO1IecTBa U UCTIOTHUTENBHBIX OpranoB O01iecTBa.

2. [Topsaiok Ha3HAYEHUS U MPEeKPALIeHUs] TOJTHOMOYH I
KopnoparuBHoro cexkperapsi Odmecra. Bosnarpaxkneaue KopnoparuBHoro
cexkperaps O0mecrBa

2.1. Kanmgunatrypa Ha gopkHOcTh KoprmopatuBHoro cekperaps OOrmiecTBa
npennaraercsa Ha paccMoTpenue Cosety nupekropoB OOmectBa [Ipeacenarenem Cosera
mupekTopoB OOmiecTBa 1Mo corjacoBanuio ¢ ['eHepanbHbIM gupekTopoMm OOmecTBa
(I'enepanbHBIM TUPEKTOPOM yrpasisitoiel opranuzanuu O01IecTBa).



2.2. Tlpu necornacuu ['eHepanbHOrOo mupekTopa OOmiecTBa C mpejaraeMoi
[Ipencenarenem CoBera nupekropoB OOmecTBa Ha paccMoTpeHue COBETY NUPEKTOPOB
OO6mectBa kaHnuaaTypol Ha nokHOCTh KoprnopatuBHoro cekperaps OO1ectsa,
I'enepanbhbiii qupekTop OOmecTBa MoxeT HampaButh B ajpec llpencenarens Cosera
nupexTopoB O0IIecTBa AIbTEPHATUBHOE TMPEJIOKEHUE M0 KaHIUAATYpe Ha JOKHOCTh
KopniopatusHoro cexpetapst O01iecTra.

2.3. B cnMmcok KaHIuWgaTyp M TOJOCOBaHUS MO Bompocy 00 u30paHuu
KopnopatuBnoro cekperaps OOmiecTBa BKIIOYAeTCs MpeuiokeHue [ eHepanrbHOro
mupekTopa OOmiecTBa, TMOCTYNHUBIIEE B COOTBETCTBHHM C IYHKTOM 2.2 HACTOSIIETO
[TonoxeHnns.

2.4. B oOTHOLIEHWH KaXJOHW U3 TMpeajlaraeMblX KaHAUJIATYp JOJDKHA OBITh
IpeICTaBlIeHa CIIeAYOIIasi HHPOPMAaITUs:

a) (hamuius, UM U OTYECTBO (ITPU HATTMYMM) KaHIUATa;

0) mata poXKIeHuUS,

B) CBeACHUS 00 0Opa30BaHNH;

T') CBEJEHUS O JOJKHOCTSX, 3aHUMAEMbIX KaHAUIATOM, 32 MOCIETHUE TIATh JIET;

1) CBEJICHHUS O WICHCTBE KaHAWJATa B OpraHax YMpPaBJICHUS W KOHTPOJSI WM
BBIIBIDKCHUH B YICHBI OPTaHOB YIIPABJICHUS U KOHTPOJIS APYTUX OPraHU3aIUi;

€) cBeneHus 0 Hamnmuuu agGuarpoBaHnHOCTH ¢ OOIIECTBOM UITH €T0 JOJIKHOCTHBIMU
JUIAMU;

K) corjacue kanauaara Ha uzopanue KopnopatuBubeim cexperapeM O61iecTsa.

2.5. KopnoparuBHBIi cekpeTapbh OOIecTBa JOKEH 00Ja1aTh 3HAHUSIMH, OITBITOM
u  KkBanuduUKanuen, JOCTATOYHBIMU JUIsI MCIOJHEHHUS BO3JIOKEHHBIX Ha HETo
00s13aHHOCTEH, Oe3yNpeyHo pemyTalue W IMOJb30BaThCs JoBepueM wWieHoB CoBera
nupexTopoB Oob1ecTsa.

2.6. Kangmnmar na momxHocth KoprmopatuBHOro cekperapss OOmiecTBa JOJIKEH
COOTBETCTBOBATH CIICIYIOIIUM TPEOOBAHUSM:

1) BeICIIEE FOpPUAMYECKOE, JTUOO0 SKOHOMHYECKOE O0Opa3oBaHue, JHUOO OU3HEC-
o0Opa3oBaHue;

2) oOmuii cTaxk paboOTHI B 00JIACTH KOPIIOPATHBHOTO yiipaBieHust He MeHee 3 (Tpex)
JIET;

3) 3Hanue 3akoHozaTenbcTBa Poccuiickoit denepanuu B 006J1aCTH KOPIIOPATUBHOTO
npaBa;

4) 3HaHue crnenudUKU IeATeTbHOCTH, a Takke YcrtaBa OOmiecTBa U BHYTPEHHHUX
nokymeHntoB O011ecTBa;

5) 6e3ymnpeyHas peryTaius, OTCyTCTBUE CYJAUMOCTH;

6) TMYHBIE KadecTBa ¥ HABBIKM (KOMMYHHKAOEIBbHOCTh, OTBETCTBEHHOCTD,
UCIIOTHUTENHHOCTh, JUCHUILIMHUPOBAHHOCTh, CTPECCOYCTOMYMBOCTh, MYHKTYaJIbHOCTb,
HaBbIKM pabOThl Ha MEPCOHATBHOM KOMIIBIOTEPE, OPTraHU3aTOPCKUE U AHAIUTUYECKUE
HAaBBIKH).

277. B cayyae OTCYTCTBUSA KaHAMAATYp s M30paHus Ha JIOJKHOCTh
Kopnopatusnoro cekperapst O6uiectBa, Coset nupekropoB O01iecTBa BIIpaBe Ha3HAUNUTH
ucnosnHsomero oosizannoctu Koproparusaoro cexperapst OO1iecTsa.

B oTHOmeHun numa, KOTOpPOE€ Ha3HAYAeTCsl Ha JIOHKHOCTh HCIOIHSIONIETO
o0s3anHocTu KopnopatuBHoro cekperaps OOmiecTBa, J0JKHA OBITh MpeAoCTaBieHa
uH(pOopMaIus, MPeayCMOTpeHHas MyHKToM 2.4 Hacrosiero [lomoxkeHus.

JIuno, KOTOpo€ Ha3HAa4yaeTcsi Ha JOHKHOCTh MCHIOJIHSIOLIETO OO0S3aHHOCTH
KopniopatusHoro cexperapst O01iecTBa, JOKHO COOTBETCTBOBATH TPEOOBAHUSM MTyHKTA
2.6 Hacroguiero [lomoxeHus.



2.8. KopmoparuBubiii cekpetapp OOmiecTBa Ha3HadaeTcs Ha JODKHOCTh U
0CBOOOXIaeTcsl OT MOHKHOCTH ['eHepampHbIM aupekTopoM OOmIecTBa Ha OCHOBAHHUU
pemenus Coseta aupexTopoB OO1IecTBa 0 €ro H30paHuu.

2.9. Pemenue o0 uzbpannu KopnopatuBHoro cekperaps OO1iecTBa NpuHUMAETCS
OOJBIIMHCTBOM T0J10COB WwieHOB CoBeTa mupekTopoB O01IecTBa, MPUHUMAIONINX Y9aCcTHe
B 3acemanuu CoBera aupektopoB OOmiecTBa (manee — 3acelaHue) WM 3a0YHOM
rOJIOCOBAHUU )i IPUHATHS perieHnit CoBeToM aupektopoB O61iecTBa (gajee — 3a04HOe
roJIOCOBaHUE).

2.10. Coser gumpextopoB OOmecTBa BmpaBe B 000 BpeMs Mepen3Oparh
KopnopaTtusnoro cekperaps O61miecTsa.

2.11. Tenepanbnbiii gupektop OOmectBa 3akimouaer ¢ KopnopaTuBHbIM
cekperapem OOmiecTBa, u30panHbM pemeHneM CoBera gupekTopoB OOmiecTBa,
IpaKJaHCKO-NPaBOBOM  JOroBOp Ha ocyulecTBieHne ¢yHkuuid KoprnopatuBHoro
cekpetapst OOuiecTBa JIMOO TPYI0BOIl 10TOBOP.

2.12. KopnopatuBHblii cekperaph OOIIecTBa HCIONHIET CBOM OOS3aHHOCTH JI0
MoMmeHTa npuHATHA CoBeTOM IUpeKkTOpoB OOmiecTBa pelIeHUS O MNPEKPALIEHUU €ro
MTOJTHOMOYMH.

[Ipexpamenue mnonHomounii KoprnopatuBHoro cekperapst OOmiectBa BlieYeT
pacTOpKEHUE 3AKIIOYEHHOIO C HUM JIOTOBOPAa B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickoinn @enepannm.

2.13. YcnoBuss  Bo3HarpaxkiaeHuss  KopmopatuBHoro  cekpertaps — OOrmiecTBa
ONpENENAIOTCS M 3aKpeIUIAIOTCAd B JOTOBOpE, 3akiioueHHoM ¢ KoprnopaTuBHbIM
cekperapeM OO1ecTna.

Brimara Bo3narpaxaenus KopnopatusHomy cekperapro O01iecTBa NpoOu3BOIUTCS
B pa3Mepe M B CPOKH, YCTAHOBJIEHHBIE OTOBOPOM, 3aKit0ueHHbIM ¢ KopropaTuBHBIM
cekperapeM OO1iecTBa.

3. ®ynkunu KopnoparusHoro cekperaps Oo0mecrsa

3.1. KopnopartuBHblii  cekperapp  OOmiectBa y4acTByeT B  pealu3aluu
YCTaHOBJIEHHBIX 3aKoHOAaTenbcTBOM Poccuiickoit denepanuu, YcraBom OOmiectBa u
BHYTPEHHUMHU AOKyMeHTamu OOlecTBa MepONpUITUH, 00eCTIeUUBAIOIINX PEaIn3aLUI0
NpaB M 3aKOHHBIX HMHTEPEcOB akiuoHepoB OOIIECTBa, CBA3AHHBIX C JESATEIBHOCTBHIO
O6miero coopanus akimonepoB OOIIECTBa, B TOM YUCJIE B YaCTU 00ECTIeUeHUs KOHTPOIS
32 UX UCHOJHEHHUEM.

3.2. K ¢ynkmusam KoprnoparuBHoro cekperapsi O01iecTBa OTHOCUTCS:

1) monnepxanwue 3¢ dexTuBHOM padoTsl CoBeTa qupekTopoB OOIIECTBRA;

2) paszpabotka u mnpencrasienue Ilpencenarento Cosera nupextopoB OOmiecTBa
NPOEKTa YBEAOMJIEHHS O MPOBEJICHUM 3aCelaHus WIM 3a0YHOrO0 TIOJOCOBaHMS B
COOTBETCTBUU C TuIaHOM paboTel CoBera nupekTopoB OOIIECTBa U MPEATIOKEHHUIMH,
nocTynuBIMMU OT wieHoB Coera aupekTopoB OOmiectBa, PeBU3MOHHONW KOMHCCHUU
OOmecTBa, ayAUTOPCKOM oOpraHu3alMu (MHAMBUAYyaJbHOro ayauropa) OOmectBa u
I'enepanpHoro qupekropa OO1IECTBa;

3) cBoeBpemeHHoe wu3BemieHHe wieHOB CoBera mgupekTopoB OOmecTBa 0
NPEICTOSIIEM 3aceJaHIH MM 3209YHOM T'OJIOCOBaHHH, a TAK)KE CBOEBPEMEHHAsI PacChLIKA
yneHam CoBeta aupexTopoB O0IecTBa MaTepraioB 110 BOIIPOCaM MOBECTKU JHS;

4) obecriedeHre CBOEBPEMEHHOTO WH(GOPMUPOBAHUS TNPUTIANICHHBIX JIAI O
3aCeaHMsX;

5) opraHu3aunus MOATOTOBKU U IPEACTaBICHUS JOKYMEHTOB (MH(pOpManuu) 1o
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3anpocam wieHoB CoBeTa mupekTopoB O0IIeCTBa;

6) MOArOTOBKAa 3alpOCOB M OTBETOB Ha NuchMa oT MMeHH CoBera JUPEKTOPOB
OO0mecTBa;

7) MOATOTOBKA M OpraHU3allvs PACCBUIKU JIOKYMEHTOB, COJIEP)KAIllUX CBEJIEHHUS O
BoJlen3bsiBIeHNN WieHoB CoBera aupexTopoB OO1iecTBa (1anee — ONpOCHBIH JIUCT), cO0p
3aM0JHEHHBIX OINPOCHBIX JIMCTOB, MOJBEICHHE MTOrOB TOJIOCOBAHMS IO BOIpPOCaM
MOBECTKH JHS;

8) monyudeHnue, B ToM uucie no nopydenuto Ilpencenarenss CoBera ITUPEKTOPOB
OOmiecTBa, B CTPYKTYpHBIX mojpasneneHusx OOmecTBa W NPEOCTaBICHUE UYJICHAM
CoBera aupektopoB OOmecTBa HEOOXOIWMBIX JOKYMEHTOB M HH(OpMAuu O
nesitenbHOCcTH  OOIIecTBa M MOJKOHTPOJBHBIX (OOIIEeCTBY OpraHuszanuii, a Takxke
npenocrasienue uigeHam CoBera aupekrtopoB OOmiecTBa 3ampaninBacMON  HUMHU
JOTIOJHUTENbHON uHpopManuu o JesTenbHocTH OOmiecTBa M MOJKOHTPOJIBHBIX
OO61ecTBy OpraHu3anuii;

9) KOHTPOJIb HEOOXOAMMOTO YPOBHS OpPraHM3AlMOHHOIO U  TEXHUYECKOI'o
oOecrieyeHus IPOBEACHUS 3aCeJaHus WM 3a0YHOT'O FOJIOCOBAHMUS;

10) yuet u nosenenue no ceeaeHus [Ipeacemarens Cosera aupektopoB OOIecTBa
UH(GOPMAIINK O MOCTYNHUBIIMX OT OTCYTCTBYIONMX wieHOB CoBeTta nupekTopoB OOmiecTBa
0COOBIX MHEHUSX 110 PACCMATPUBAEMBIM BOIIPOCAM;

11) Benenue u odopmiieHHEe NPOTOKOJAa 00 UTOrax IMPOBENEHUS 3acelaHus WIH
3a04HOT0 rojiocoBanus (aanee — npotokos CoBera nupekropoB Ob1ecTsa), ohpopmiieHue
BBIMUCOK U3 poTokona CoBeTra 1upekTopoB OO0IIecTBa;

12)pacceuika TOKyMEHTOB, yTBEpKAeHHBIX CoBeToM nupekTopoB O01IecTBa;

13)pa3paboTka u BeeHne HOMEHKIATYpHI 1es CoBeTa nupekTopoB OOIIecTBa;

14)opranu3ainusi KOHTPOJIA 32 XOJIOM BBINOJNIHEHUs perieHunii CoBeTa JUPEKTOPOB
O6mectBa u O6mero coopanus akironepo OOIIECTBA;

15) noaroroBka 3ampocoB O MPeaOoCTaBICHWU HHPOpMAIU (MaTEepUaioB) IO
BOIIPpOCaM MOBECTKH AHs B ajipec nojapaszenenuil O0miecTsa;

16) KOHTPOJIL 32  JIOCTOBEPHOCTBIO  MPEAOCTaBlsieMOd  WHGOpMAMH |
IPAaBWIBHOCTBIO O(QOpPMIIEHHMSI JOKYMEHTOB, BBIHOCHUMBIX Ha pacCMOTpEHUE U
yTrBepxkaeHue Coserom nupekropoB O0IIecTBa;

17) moarotoBka mno mnopyudenuto lIpencemarenss Coera aupexktopoB OOmiecTBa
NPOEKTOB OTHAEIBHBIX JOKYMEHTOB U pemienuid Coeta mupekropoB OOmiecTBa, B TOM
yuclie MpoekTa miaHa padotsl CoBera aupekTopoB OOLIECTBa;

18) opranmzanus BefeHus 3anucu xoxaa 3acenanuii Cosera nupextopoB OOmiecTBa,
B TOM 4YHMCJIE, C COIIacusi MpUCyTCTBYIoNMX 4ieHoB CoBera nupekTopoB OOIiecTBa, Ha
MarHUTHbIE HOCUTEIIH;

19) yuyer mepcoHanbHBIX CBEJEHHUI, XpaHeHHE aHKeT wieHoB CoBeTa JUPEKTOPOB
OOmecTBa;

20) KOHTPOJIb 32 XOJIOM BBITIOTHEHHsI perieHnii CoBeTa nupexkTopoB O0IIeCTBa;

21) npenocraBnenune CopeTy aupexTopoB O6miecTBa nHbOpMaIUU 00 UCTIOTHEHUN
pemiennii Coeta nupexTopoB O0IIecTBa HA OCHOBAHMH COOTBETCTBYIOILIETO 3aMpoOca;

22) unopmupoanue llpencenarens Cosera aupexkTopoB OOmiecTBa 0 HAIUYUU
KOH(JIMKTAa HHTEPECOB U MPUYMHAX €TO BOSHUKHOBEHUS;

23) obecnieueHre cCOOMIOACHUS MOPsiAKa NPUHATUS peiieHuit COBETOM AUPEKTOPOB
OO6miecTBa Mo BOMpOCaM TMOBECTKH JHS, B TOM YHCIE MO BOMPOCAM O COTJIaCUU Ha
COBEpPILIEHUE WM O TOCIHEAYIOIIEM OJ0OpEHMH KpPYIMHBIX CHEJIOK B CIy4YasX,
npenycMoTpeHHbIX rnaBod X denepanbHoro 3akoHa «OO0 aKIIMOHEPHBIX OOILECTBAX),
CHCNIOK, B COBEpPIIEHUU KOTOPBIX HUMEETCS 3aWHTEPECOBAHHOCTh, B CIIyYasX,
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npenycMoTpeHHbIX rinaBoil XI dexepanpHoro 3akoHa «O0 aKIMOHEPHBIX O0IIECTBax», a
TaKXe O COTIIACHH Ha COBEPIICHUE UHBIX CAETOK, MPEAYCMOTPEHHBIX Y cTaBoM OO0I1IecTBa;

24) BBINIOJIHEHWE WHBIX (QYHKIUH, MPeayCMOTPEHHbIX HacTosmuM [lonoxeHuem,
nopyuenusmu [lpencenatenss Cosera maupexkropoB OOmectBa u uneHoB CoBera
nupexropoB OOriecTsa.

3.3. KopnopatuBHblii cekperapb OOmiecTBa He3aMeIMTENbHO HHOOPMHUPYET
[Mpencenatens Coera nupexkropoB ObmiecTBa u wieHoB CoBeta nupextTopoB OOmiecTBa
000 BceX BBISIBJICHHBIX HAPYIIICHUAX HOPM 3aKOHOJaTeNbcTBa Poccuiickoii Denepanuu, a
TaKkKe BHYTPEHHUX JOKyMeHTOB OOIiecTtBa, COOMIOJEHHE KOTOPBIX OTHOCHUTCS K
¢yuxuusam Kopnopatusnoro cekperaps O0riecTsa.

3.4. KopnopatuBHblii cekperapb OOIiecTBa y4acTBYeT B COBEPIICHCTBOBAHHUHU
CHCTEMBI U TPAKTHKHN KOPIIOPATUBHOTO yIpasieHus OOmiecTsa.

4. IIpaBa n o06s3anHocTH KopnoparuBHoro cekperapst O0mecrBa

4.1. KopmopartusHslii cekpetaps OOmiecTBa Brpase:

1) 3ampammBaTh ¥ MOay4aTh JOKyMeHThI OO1ecTBa, HEOOXOIUMBIE JIJIsl peaTu3aIiuu
CBOUX (YHKIIHI;

2) 3ampamuBaTh ¥ TONy4YaTh HHQPOPMAIMIO O XOJ€ HWCHOJHEHHS TMOpYYSHHUU
Coseta nupexktopoB OOI11eCTBA;

3) KOHTPOJIUPOBATh COOJIIOJICHUE JIOJDKHOCTHBIMU —JIUIIAMU W paOOTHUKAMHU
ObmectBa YcraBa OO1iecTBa U BHyTPEHHUX TOKyMEHTOB O0IecTBa B 4aCTU BOIPOCOB,
otHOCsmuXcs K pynkuusm KopropatuBHoro cexperapst OOmiecTsa;

4) oCylIeCTBIATh UHBIC MTPaBa, MPEyCMOTPEHHBIC 3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickoit
Oenepanuu, YcraBom OOmiectBa, HactosmuM [lojokeHHeM U MHBIMH BHYTPEHHUMU
nokymentamu OOIiecTBa.

4.2. KopnoparuBHblii cekperapb OOmiecTBa 00s3aH:

1) cobmoiaTh B CBOEH JeATENbHOCTH TPeOOBaHMsI 3aKOHOAATeNbcTBa Poccuiickoit
®enepannu, Ycraa O01iecTBa 1 BHyTPEHHHUX JT0KyMeHTOB OO11iecTBa;

2) neiicTBoBaTh B OTHOIIEHNH O0IIeCTBa pa3yMHO U 100POCOBECTHO;

3) mpu OCYIIECTBICHUH CBOUX (YHKIMH HCXOAUTh M3 MPHUOPUTETA COOIOACHUS
npaB akimoHepoB O0IIeCTBA;

4) obecnieunBaTh COONMIOIEHUE TIpaB M WHTepecoB wieHOB CoBeTa IHUPEKTOPOB
OO0mecTBa;

5) ucnonusate nopyuenus [Ipenacenarens Cosera aupexkropoB OOmiecTBa U YJICHOB
Cogera aupektopoB OO011eCcTBa;

6) BO31IEPKUBATHCS OT AEUCTBHM, KOTOPbIE MPUBEIYT UM MOTEHLIUATIBHO CIIOCOOHBI
IPUBECTH K BOSHUKHOBEHHUIO KOH(DIMKTa MEK 1y MHTepecaMu KopriopatuBHoro cexperaps
Ob6mectBa u uHTepecamu OOIIecTBa, a MPU BO3HUKHOBEHHUU KOH(IUKTAa HHTEPECOB
He3aMeauTensHo nHpopmupoBaTh CoBet aupekTopoB OOIIeCcTBa;

7) CBOEBpPEMEHHO pearupoBaTh Ha 3anpockl wieHoB CoBera qupekTopoB OO0IecTBa,
paboOTHUKOB U akiMoHepoB OOIIecTBa U MHBIX 3aMHTEPECOBAHHBIX JIUIl — [0 BOMPOCaM,
oTHOCsIUMCS K KomnereHun Kopnoparusaoro cekperaps O061ecTBa;

8) obecnieunBaTh COOJIIOIEHUE CPOKOB M IMOPsIIKa MPEAOCTABICHUS MATEPUANIOB K
3acelaHii0 ¥ 3a0YHOMY TOJIOCOBAHMIO B  COOTBETCTBUUM C  IOJOXKEHUSMU
3aKkoHOAaTeNbcTBAa Poccuiickoit ®eneparuu, YcraBa OOmecTBa W BHYTPEHHHX
JToKyMeHTOB OO11ecTBa;

9) exerogno, He mo3aHee uyeM 3a 30 (Tpuauarb) KajlleHOApHBIX JHEW 1O JATHI
npoBelieHuss TrojoBoro 3aceaanus OOmero coOpaHust axkuuoHepoB OOIecTsa,
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npencraBisate CoBery naupekropoB OO6miectBa ortder o pabdore KopnopaTtuBHOro
cekperaps OOmectBa 1o Qopme, NPUBEACHHOW B TPWIOKEHHH | K HACTOSIIEMY
ITonoxenuto;

10) HezamemnutenbHo  uHpopMupoBath CoBer  aupekropoB OOmiectBa 0
BO3HUKHOBEHUM CUTYyallUl, CO3JAIOLIUMX YTrpO3y HApPYIIEHUS HOPM 3aKOHOJATEIbCTBA
Poccuiickoit denepanuu, npas akipoHepoB OOI1ecTBa, CICACTBUEM YETrO MOXKET OBITH
BO3HUKHOBEHHE PUCKOB 11 OOIIecTBa, a TaK:Ke KOPHOPATUBHOTO KOH(IIUKTA;

11) 3a060TUTHCS O CHCTEMATUYECKOM TMOBBIIIICHUH CBOEH KBaJIU(DHUKAIUY;

12) B ciryyae BOZHMKHOBEHHSI KOH(DIUKTAa MHTEPECOB HE3aMEIIUTEIIEHO COOOIINTh
006 atom [peacenarento CoBeta nupekTopoB OOIIECTBA;

13) cBOEBpeMEHHO MPUHUMATH MEPHI IO Pa3pPEIICHUIO KOH(PIMKTA HHTEPECOB;

14) coOmonate WHBIE OO0S3aHHOCTH, MPEILyCMOTPEHHBIE 3aKOHOJATEIHCTBOM
Poccuiickoit ®enepannu, Ycraom OOuiecTBa, HacTosmuM [lonokeHrneM 1 BHyTpEHHUMU
nokymeHtamu OO1miecTBa.

5. OrBercTrBenHocTh KopnoparusHoro cexkperapst O0mecrsa

5.1. KopnopaTtuBHblii cekpetapp OOIiecTBa MpH OCYILIECTBICHUU CBOUX IpaB U
UCTIOJTHEHUHU 0053aHHOCTEH TOJDKEH JeiicTBOBaTh B HHTEpecax OO0IiecTBa, OCyIEeCTBIATh
CBOM IIpaBa U MCHOJHATH 00s13aHHOCTH B OTHolIeHMH OOmecTBa J0OPOCOBECTHO U
pa3yMHO.

5.2. KopnopatuBHblii  cekperapp  OOmectBa HeceT OTBETCTBEHHOCTh B
COOTBETCTBHHM C 3aKOHOAATeNbCTBOM Poccuiickon @Penepauum M AOTOBOPOM,
3aKknro4eHHbIM ¢ KoprnopatuBHbIM cekperapem OO1ecTBa, B TOM YUCIIE:

a) 3a pasrialleHue CBEJCHHH, COCTABISIOIINX KOMMEPUECKYIO U HHYIO OXPaHIeMYO
3aKOHOM TaiHy, UCTIOJIH30BAHNE €€ B IUYHBIX LENAX MO0 Nepeaady TPETbUM JIHILIAM;

0) 3a MpUYMHEHHE MaTepHalIbHOTO yiiepoa OOuiecTBy;

B) 3@ HEHUCIIOJHEHNE U HEHA UIe)Kalllee UCTIOJHEHUE CBOMX 00s13aHHOCTEN;

r) 3a npepoctasienue Cosery AupekTopoB OOIIeCTBAa HEAOCTOBEPHOM HH(POpMAIIH
B PaMKax OTYETa O CBOEH J1€ATEIbHOCTH.

6. 3aKI0uUNTedbHbIC OJ0XKCHU

6.1. Bce BOmpoCH OTHOCHUTENBHO JeATENbHOCTH KopropaTtuBHOro cexperaps
OO6mecTBa, HE yperyiaupoBaHHble HacToAmuM [lonoxkeHnem, pazpeniaroTcss UCXOAs U3
3akoHogarenbcTBa Poccuiickoit  @enpepanuu, YcraBa OOmecTtBa W BHYTPEHHHX
nokyMeHToB OOmiecTBa, Ha OCHOBE NMPUHIUIA MPUOPUTETA 3AIUUTHI MPaB aKIIMOHEPOB
O61ecTBa.

6.2. Eciu B pe3ynbTaTe U3MEHEHUS HOPMATUBHBIX IPaBOBBIX akTOB Poccuiickoit
@enepauuu  OTACNbHBIE HOpMBI Hacrosimero [lonoxeHuss BCTYNAalOT € HUMU B
IIPOTUBOPEUYNE, 3TH HOPMBI NPU3HAIOTCS HEACUCTBYIOIIMMH W JO MOMEHTAa BHECEHUS
u3MeHeHuii B Hacrtosuiee [lomoxxkenne OOHIECTBO PYKOBOJACTBYETCS HOPMATHBHBIMU
npaBoBbIMU akTamu Poccuiickon denepanumu.



[Ipunoxenue 1
k [Tonoxxenuto o KopmoparnBaom cekperape
AO «Poccetn Cubups TriBadHEPTO»

Otuet o pabote Kopmoparusroro cekperaps AO «Poccetn Cubups TriBadHEPTOY

3a MepuoJ ¢

1o

I. Uudopmanus o KopnopaTusHom cekperape O0mecTBa:

@®.1.0. KopriopatuBHoro cekperapst O0miecTa

JlaTa Ha3HaYeHUS HA JOJDKHOCTh

Ceenenusi 00 00pa3oBaHMM W O MOBBIIICHUU

KBaJTU(UKAITUT

KOpHOp ATUBHOT'O CCKpeTapsa

OOmecTBa B TUCHUE OTYETHOTO IIEPHOIA

II. CraTucTuyeckast HHGpoOpMALUA:

OTHocHTENLHBIE
nokasarein, %

AOCOJIIOTHELIE
MOoKa3arejn

KomnuuecTtBo coctaBoB CoBeTa AUPEKTOPOB
OO0mecTBa, pabOTaBIINX B TEYCHUE
OTYETHOTO IEPHUOaa

OO0111€€ KOJINMYECTBO 3aCENaHUN U 3a0YHBIX
FOHOCOBaHHﬁ, HpOBCI[CHHBIX B OTUCTHOM
Mepuoe:

100%

2.1. B Tom uncne, 3aceaHuii:

%

2.2. B TOM uncie, 3a049HbIX TOJI0COBAHHUI:

%

O0111ee KOJIMYECTBO 3aCENaHUNA U 3a0YHBIX
rOJI0COBAaHUM, HE COCTOSIBIIIMXCS B OTYETHOM
MIEPHO/IE 110 MPHYMHE OTCYTCTBHSI KBOpyMa

OO011ee KOJTUIECTBO BOIIPOCOB,
PacCCMOTPEHHBIX Ha 3aCEaHMSIX ¥ 3a0YHBIX
TOJIOCOBAHMSIX B OTYETHOM IEPHOIC

100%

4.1. B ToM uucie, KOIMYECTBO BOIIPOCOB
paccmoTpeHHBIX COBETOM IUPEKTOPOB
OOmiecTBa B COOTBETCTBHH C IUTAHOM Pa0OTHI
Cosera qupekTopoB OomiecTsa

%

4.2. B ToM yncne, KOJMHYECTBO BHEIIJIAHOBBIX
BOIIPOCOB

%

O01miee KOTMYECTBO BOIPOCOB B OTYETHOM
nepuo/ie, PACCMOTPEHHUE KOTOPBIX OBLIO
niepeHeceHo CoetoM aupekTopoB OO1ecTsa
Ha OoJiee MO3THUI CPOK MO0 CHATO C
paccMoTpeHus

% ot 00111ETO
KOJIMYECTBA BOIIPOCOB,
paccMOTPEHHBIX Ha
3aCeNaHUAX U 3a0YHBIX
rOJIOCOBAHUSX B
OTYETHOM IEPUOJIE

I11. Undopmanust 0 HAJIMYNH / OTCYTCTBHM 3aMeYaHUi 10 BONPOCAM J1eSITeIbHOCTH
KopnopaTtuBHoro cekperapsa OQ01ecTBa B TeUeHHe 0TYETHOIO nepuoga*

Ne Wudopmarus o fokymeHTe, CoaepxaHue 3aMeuaHus [IpunsiTEIE MEPHI 11O
coJlieprKaIieM 3aMeqaHre YCTpaHEHHIO 3aMEYaHHH,
(mpotoxkoi1, 0cob0e MHEHHE, pe3yJIbTaT peaiu3aiuu
JUCLUIIMHAPHBIE B3bICKAHNS)
1
2

* 3aMedaHue OTpa)kaeTCsi TOJNBKO INpPU HaJIMYMU IHCBMEHHOTro MoATBepxkaeHHus. He orpaxarorcs
3aMeuaHusi, KOTOpbIE HE CBSI3aHBI C HEMOCPEACTBEHHBIM WCIOJIHEHHWEM KopnopaTWBHEIM ceKpeTapeM
OOmiecTBa CBOMX JIOJDKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTEH, mpenycMoTpeHHbIX [lonoxkenuem o KopmopaTuBHOM
cekperape OOIIeCTBa U JOTOBOPOM, 3aKiIr0ueHHbIM ¢ KopriopaTuBHbIM cekperapeM OO1ecTBa.




IV. Uudopmannus o padote ¢ 3anpocamu 4ieHoB CoBera qupekTopoB O0mecTBa U APYIrux JuI B
OTYETHOM MNepHoJe B COOTBETCTBHU ¢ (PYHKUHMOHAIbHBIMH 00si3aHHOcTAMU KopmopaTuBHOro
cekperaps O0mecTBa
Ne CBeJieHHUs O TIOCTYIHBILIEM Coneprxanue 3amnpoca [IpunsITEIC MEPBI IO
3anpoce (0OpaneHuN) (oOpareHus) BEITIOJTHEHHUIO 3a1poca
(oOpamienus), pe3yabTaT
peanu3anuu
1
2

V. Unas uHdopmMauus no HCHOJHEHUI0 B 0T4eTHOM nepuoge KopmopaTuBHBIM cekperapeM
Oo0mecTBa cBOMX (PYHKUMOHAJIBbHBIX 00SI3AaHHOCTEH B 3aBUCMMOCTH OT UX 00beMa, yCTAHOBJIECHHOI' 0
IMono:xxenuem o KopnopatuBHom cekperape OOmecTtBa u aoropopom ¢ KopnopaTHBHBLIM
cekperapem O0imecrBa**

*% Wudopmanus mpenacTaBisercs B ¢opMme TabiuI O MpoBeneHHOW paboTe B OTYETHOM IEPHOIE,
pasaeNeHHBIX MeX Iy co00ii o pyHKIIMOHATRHBIM 00s13aHHOCTAM KopropaTtuBHoOTro cexperapst O0miecTsa.




